长治市潞州区东街街道办事处工作运行流程图
60岁以上农村籍退役士兵生活补助申报本人到户籍所在（村）社区提出申请
补充完整
不付符合条件件
办结
提供本人银行账户证明实行货币化发放生活补助
材料不全
不予受理
区退役军人事务局
审核
街道退役军人服务站受理、审核
市退役军人事务局
审核

提供材料：
1、申请书；
2、本人身份证、户口本、退役证原件及复印件；
3、村、居委证明；
4、需出具的其他证明
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最低生活保障申请流程
群众向社区/村/菜场提出救助申请

城市低保
申请人提交书面申请及相关材料
1、相关材料真实、完整
签承诺书
调查严格、细致
街道组织入户调查、民主评议、公示等审核程序后报区民政局
2、杜绝错保、乱保、未应保尽保
调查人员不少于2人；严格执行评议制度及结果，公示内容完整，公示期限7天，举报渠道畅通
经民政局调查、评议、公示、审批后
未予审批者，书面告知未予审批理由
审批通过者， 发给低保证， 发放低保金

核对其家庭财产没有明显超标情况
核对其家庭财产有明显超标情况，驳回申请并告知原因
提供家庭成员与子女信息核对家庭财产状况
提供核对授权书与离线数据导入（电子版）
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临时救助申请流程
群众向街道民政服务中心提出救助申请

临时救助
申请人提交书面申请及相关材料
相关材料真实、完整
签承诺书
调查严格、细致
街道组织入户调查、民主评议、公示等审核程序后报区民政局
调查人员不少于2人；严格执行评议制度及结果，公示内容完整，公示期限7天，举报渠道畅通
经民政局调查、评议、公示、审批后
未予审批者，书面告知未予审批理由
审批通过者， 发放临时救 助金
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关于独生子女父母光荣证明办理流程

个人提出申请，填写《山西省独生子女父母光荣证明申请表》一式两份



申请资料：
1.结婚证、户口本（身份证）、子女出生医学证明原件，并提供复印件一份；
2.夫妻双方近期合影2寸免冠照片3张；
3.夫妻双方单位或社区（村）出具的婚育情况证明；
4.依法收养的需携带《收养证》及复印件一份。
5.区级计生行政部门规定的其它相关资料



		
在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，自愿终身只生育一个子女、女方年龄在20-49周岁之间的夫妻，可以继续发给《独生子女父母光荣证明》。






	2016年1月1日以后生育并自愿只生育一个子女的夫妻，不再发放《独生子女父母光荣证明》。




1、遗失或毁损的独生子女父母持证人可以向夫妻任一方现户籍地街道卫计办申请补领新证明。
2、除办证要求的材料外，还需提供独生子女父母奖励费发放工资条复印件等。
另： 可去当地档案局查找原证的相关资料。


	
《独生子女父母光荣证明》的补办





	

乡级计生行政部门对申请材料是否完备，是否真实可靠进行审查，在申请表上签署意见，并与全员人口数据库进行核对。






	
打印证明、办结
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